
 
 

 

 
Mines Albi Alumni 

Campus Jarlard 
81000 ALBI 

CDD 6 mois – Chargé(e) de Communication et 
Projets 
 
 

Contexte et objectifs de la mission : 

Mines Albi Alumni est l’association en charge de l’animation du réseau des 4 500 élèves, 

doctorants et diplômés d’IMT Mines Albi. 

Les Alumni sont reconnus comme un atout majeur pour les grandes Écoles et Mines Albi 

Alumni, sous convention avec IMT Mines Albi, œuvre à soutenir le développement ambitieux 

de l’École via la force de son réseau de diplômés. 

IMT Mines Albi est la « dernière-née » des Grandes Écoles d’ingénieurs du groupe IMT. Son 

réseau connaît un développement rapide, tout en bénéficiant d’une dynamique de croissance 

unique dans le paysage des associations d’Alumni. 

En soutien de cette croissance, Mines Albi Alumni souhaite :  

- Renforcer l’engagement de son réseau d’Alumni 

- Développer son offre de service à destination de ses membres 

- Encourager la mobilisation et la générosité des diplômés autour des projets 

ambitieux de leur école 

Dans ce contexte, l’association Mines Albi Alumni recherche un(e) Chargé(e) de 
Communication et Projets pour mettre en œuvre sa feuille de route stratégique en soutien de 

l’équipe de bénévoles (majoritairement diplômée depuis moins de 5 ans) ainsi que 

représenter Mines Albi Alumni dans les projets menés conjointement avec IMT Mines Albi. 
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Descriptif de la mission : 

En appui du Conseil d’Administration de Mines Albi Alumni et des bénévoles, les principales 

missions du/de la Chargé(e) de Communication et Projets seront : 

Mise en relation et joignabilité 

- Promouvoir les actions du réseau vers les élèves, IMT Mines Albi, les Alumni 

et les potentiels partenaires 

- Être le point de contact privilégié des élèves sur le campus pour renforcer 

la proximité avec les Alumni 

- Accompagner les Alumni dans la mise à jour de leur profil sur le site 

internet : valider les actualisations de profil, construire des tutoriels, aider 

les nouveaux arrivants, rechercher et contacter des « perdus de vue » 

- Appuyer opérationnellement la réalisation de l’annuaire (construction, 

mises à jour et diffusion) 

- Promouvoir le programme de mentoring et participer à la construction de 

paires « mentor-mentoré » 

- Soutenir la mise en relation des Alumni dans leur recherche de 

stage/stagiaire, emploi/collaborateur en collaboration avec le service 

Relation Entreprise et Alumni de l’École 

 

Communication 

- Concevoir et rédiger des supports de communication : articles, 

événements, brochures, portraits, interview, etc. 

- Mettre à jour et animer des contenus du site https://www.mines-albi.org/  

- Produire des contenus numériques (posts, visuels, vidéos), les publier et 

modérer les retours sur les réseaux sociaux (Facebook, LinkedIn, Instagram) 

- Soutenir la définition stratégique du plan de communication (calendrier 

éditorial, modes de diffusion, etc.) 

- Participer à la rédaction et à la diffusion de la Newsletter (mensuelle) 

- Participer à la construction et à la diffusion de la revue Mines+ 

(trimestrielle) 

- Mettre en place une veille active sur la communication de structures 

semblables à Mines Albi Alumni 

- Analyser les retours des campagnes lancées, proposer des améliorations 
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Animation de communautés et organisation d’évènements  

- Soutenir les responsables bénévoles dans l’animation des communautés et 

groupes thématiques (régionaux, internationaux, professionnels, 

entreprises, promotions) : création d’évènements en ligne, diffusion de 

communications ciblées, gestion des inscriptions. 

- Soutenir opérationnellement l’organisation de conférences thématiques en 

ligne et à Albi (organisation amont, diffusion, retour sur l’évènement, relai 

à l’école, etc.) 

- Participer à l’organisation d’événements à Albi et en région (Assemblée 

Générale, ABC, évènements ponctuels) 

 

Positionnement de la fonction 
 

Le/La Chargé(e) de Communication et Projets sera encadré(e) par le Président de Mines Albi 

Alumni et placera son action en soutien des membres du Conseil d’Administration de Mines 

Albi Alumni. 

Le/La Chargé(e) de Communication et Projets opérera en interface et collaboration étroite 

avec la Direction des Relations Entreprises et Alumni (DREA) de IMT Mines Albi et pourra être 

amené à collaborer avec l’ensemble du personnel de IMT Mines Albi selon les projets 

préalablement validés par Mines Albi Alumni. 

Le/La Chargé(e) de Communication et Projets sera amené à travailler avec ses homologues des 

autres associations d’Alumni de l’IMT, en particulier Mines Alès Alumni et Mines-Télécom 

Lille-Douai Alumni qui sont regroupées avec Mines Albi Alumni au sein de l’alliance Mines Plus. 

 

 
Profil recherché : 

 

- Diplômé d’un BTS/IUT ou d’une licence en communication/évènementiel/marketing ou 

assistant de direction avec une expérience en communication 

- Flexibilité et disponibilité pour travailler ponctuellement en soirée à distance (réunions 

mensuelles avec le Conseil d’Administration). Présence souhaitée aux principales 

réunions de l’association (AG, ABC, etc.) pouvant avoir lieu le week-end (2 à 3 par an) 

- Idéalement expérience associative 

 

 

 



 
 

 

 
Mines Albi Alumni 

Campus Jarlard 
81000 ALBI 

Qualités requises 

- Autonome et à même de s’adapter à une structure associative jeune, implantée en 

France et à l’étranger.  

- Organisé et méthodique, de nombreuses tâches sur plusieurs projets en parallèle avec 

plusieurs interlocuteurs sont à prévoir 

- Curieux et capable d’initiative pour proposer des contenus adaptés à chaque situation 

- Esprit d’équipe et bon relationnel 

- Maîtrise des outils de suites bureautiques (Suite Office, Suite Google), d’outils basiques 

de création de support de communication 

- Maîtrise des plateformes type Réseaux sociaux, aisance rédactionnelle 

 
Lieu de la mission : 
IMT Mines-Albi, Campus Jarlard, 81 000 Albi 

 

NB : Lorsque la situation sanitaire le permet, vous aurez un bureau au sein de l’école et 

travaillerez en autonomie. Les contacts avec les bénévoles de Mines Albi Alumni se feront 

essentiellement en visio ou par téléphone, ces derniers étant localisés partout en France et 

en Europe. Un début de mission en télétravail est à prévoir, pouvant être prolongé suivant 

l’évolution des directives d’IMT Mines Albi. 

 
Calendrier : 
– Démarrage de la mission souhaitée juillet 2020 

– Durée de la mission 6 mois renouvelable 

 

Modalités salariales : 
Convention collective de l’animation. 

Salaire suivant expérience. 

Candidatures : CV + lettre de motivation à bureau@mines-albi.org 


